PHỤ LỤC III
QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ GIẢI QUYẾT TTHC THẨM QUYỀN SỞ GDĐT

(1). Thông tin chung

- Tên đơn vị: Sở Giáo dục và Đào Tạo Bình Thuận
- Mã số TTHC: 1.000280. Tên TTHC: Công nhận trường tiểu học đạt chuẩn quốc gia
- Lĩnh vực: Giáo dục và Đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân.

(2). Quy trình

	Tổ chức/ cá nhân (1)
	Trung tâm HHC (2)
	Lãnh đạo phòng chuyên môn (3)
	Công chức chuyên môn, nghiệp vụ (4)
	Lãnh đạo Sở (5)

	
	- Họ và tên: 

- Chức vụ:
	- Họ và tên: Huỳnh Văn Hiếu
- Chức vụ: Trưởng phòng
- Tên phòng/ban: MN&TH
	- Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Hiền

- Chức vụ: Chuyên viên
- Tên phòng/ban: MN&TH
	- Họ và tên: Nguyễn Thị Toàn Thắng
- Chức vụ: Giám đốc

	



	






	
	
	








HƯỚNG DẪN

1. Ký hiệu và viết tắt

- Bước thực hiện

- Kiểm tra hồ sơ (hợp lệ/Y; không hợp lệ/N)

- Thời gian thực hiện (TGTH): đơn vị tính ngày hoặc giờ

2. Mô tả: 

Bước 1: Công chức tại Trng tâm HCC kiểm tra và nhận hồ sơ (Hồ sơ đạt thì nhận, không đạt hướng dẫn cho tổ chức/công dân).

Bước 2: Công chức tại Trng tâm HCC chuyển hồ sơ đến phòng chuyên môn (Lãnh đạo phòng tiếp nhận).

Bước 3: Lãnh đạo phòng chuyên môn chuyển hồ sơ đến chuyên viên xử lý

Bước 4: Chuyên viên xem xét, xử ý hồ sơ và trình lãnh đạo phòng.

Bước 5: Lãnh đạo phòng xem xét hồ sơ chuyên viên trình, nếu đạt yêu cầu chuyển Lãnh đạo Sở, nếu không đạt chuyển lại chuyên viên xử lý.

Bước 6: Lãnh đạo Sở xem xét ký duyệt hồ sơ do lãnh đạo phòng trình, nếu đạt yêu cầu duyệt, ký và chuyển chuyên viên phòng chuyên môn, nếu không đạt chuyển lại lãnh đạo phòng.

Bước 7: Chuyên viên phòng chuyên môn hoặc văn thư phát hành văn bản và chuyển đến Trung tâm HHC.

Bước 8: Trung tâm HHC trả kết quả.

3. Thông tin cần có trong một điểm (node) của quy trình

- Họ và tên, chức vụ của người xử lý (xác định chung ở phần đầu).

- Nội dung công việc thực hiện: ghi ngắn gọn

- Thời gian thực hiện (ngày hoặc giờ): ghi chính xác
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1. Tiếp nhận hồ sơ.


2.TGTH: Trong giờ hành chính
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1. Trả kết quả 


2. TGTH:
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Kiểm tra HS





1. Xem xét giải quyết hồ sơ


2.TGTH: 0,5 ngày 
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1. Xử lý HS


2. TGTH
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1. Soạn thảo tờ trình, Dự thảo QĐ công nhận


2.TGTH: 05 ngày
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1. Xem xét và ký duyệt văn bản 


2. TGTH: 01 ngày
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